
職名及び

募集人員
事務補佐員 1名

採用予定日 令和5年10月1日

雇用期間

採用日から2024年3月31日まで

　　　　※雇用期間は、年度ごととなります。

　　　　※また、予算や勤務成績等により更新される場合があります。

業務内容

研究室に関わる事務補助業務

　　　　電話・メール各種対応、パソコンによる文書の作成（出張関連手続き、業績管理、

　　　　報告書等）研究集会やセミナー等の各種イベント　等

応募資格

（1）学歴：高卒以上

（2）必要な経験：

　　　　　・パソコン操作（ワード、エクセル、電子メール）ができること。

　　　　　・大学研究室等での事務業務の経験のある方が望ましいですが、未経験者で

　　　　　　も意欲のある方を歓迎します。

勤務時間等

【勤務体制】

　　　　週5日（月～金曜日）

【休日】

　　　　土日、祝日、年末年始（12月29日～1月3日）及び本研究科が定める日等

【勤務時間】

　　　　9時00分～16時00分（休憩時間12時から13時）

【休暇】

　　　　年次有給休暇（ただし、採用日から６ケ月経過後）、特別休暇（大学規程

　　　　による）

勤務場所
東北大学大学院医工学研究科（石川研究室）

980-8579　仙台市青葉区荒巻字青葉6-6-1

給与等

【給与】

　　　（時給）947円～1,253円

　　　　※本学の規程に基づき、学歴、職歴等により決定

【手当】

　　　通勤手当、超過勤務手当

　　　　※自家用車通勤が可能（ただし、駐車料金として月額1千円申し受けます。）

【社会保険等】

　　　文部科学省共済組合（短期）、厚生年金、雇用保険、労働者災害補償保険

　　　に加入（詳細は、関係法令の定めによる）

東北大学大学院医工学研究科 医工学専攻 生体流体力学分野　事務補佐員の募集



応募書類

（1）履歴書（写真添付、連絡先にメールアドレスも記入してください）

（2）職務経歴書（任意様式）

  　　　※応募に際して頂いた情報は選考目的以外には一切使用致しません。

　　　　※応募書類は返却いたしません。求人者の責任において廃棄します。

応募書類

の提出

郵送または電子メールにて受け付けます。

　　　　※郵送先：980-8579　仙台市青葉区荒巻字青葉6-6-1

　　　　　　　　　　　東北大学大学院医工学研究科 石川研究室  宛

　　　　※送信先：E-mail : t.ishikawa@tohoku.ac.jp

（1）書類郵送の際は、上記書類を以下の住所宛に送付し、封筒に「応募書類在中」

　　　　と朱書きしてください。

（2）電子メールで提出の際は、履歴書等を添付し、件名を「事務補佐員応募書類募

　 　　 集者氏名」として送信してください。

応募締め切り 採用者が決まり次第、募集を締め切ります。

選考方法

選考は、書類審査の後、面接による総合的な審査を経て行います。

　　　　※書類選考通過者のみ、面接日時をお知らせします。

　　　　※面接は随時行い、選考結果は、面接日から２週間以内にお知らせします。

問い合わせ先

東北大学大学院医工学研究科　教授　石川拓司

Tel : 022-795-6958

E-mail : t.ishikawa@tohoku.ac.jp

　


